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Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - учетная политика) 

разработана в соответствии: 
с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 

фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

Инструкции по его применению» (далее — Инструкция к Единому плану счетов № 157н); 

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее — 

Инструкция № 174н); 

приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения» (далее — приказ № 82н); 

приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ № 209н); 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — 

приказ № 52н); 

приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических 

указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н); 

федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — 

соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные 

средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 

даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС 

«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н 

(далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 

15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные 



активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС 

«Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет 

учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана 

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция № 162н). 

 

1. Общие положения 

1.1 Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемая 

главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением о 

бухгалтерии, должностными инструкциями. 

1.2. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

Структура подчиненности сотрудников бухгалтерии 

 

Главный бухгалтер 

 

 

     Бухгалтер                            Бухгалтер                  Заместитель  Бухгалтер 

по заработной плате по материалам главного бухгалтера                 по внебюджету 

 

 

1.3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. Основание: пункт 9 СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 1.4.  При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных 

средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального 

суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 

утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 

информации о существенных ошибках. Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

 

2. Правила документооборота и технология обработки учетной информации 

  

2.1. Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением 

программного продукта АС «Смета» «Бухгалтерия» и Парус «Зарплата». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства 

России; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 



 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение Социального фонда РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 

 на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия», «Зарплата»; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в 

электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные 

папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 2 к настоящей учетной 

политике. Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

унифицированные формы первичных документов, учреждение использует: 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами; 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 3. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2.5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 

должности, перечисленные в приложении 4.  

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.6. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении 

нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни – по учету имущества. 

С периодичностью один раз в месяц – в последний день месяца – оформляются: 

 Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431); 

 Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838). 

Одним первичным документом оформляется совокупность следующих фактов хозяйственной 

жизни: 

       -начисление стипендии – Ведомостью начисления стипендии (утверждается учреждением 

самостоятельно); 

       - выдача в прокат имущества физическим лицам – ведомостью предоставления в прокат 

имущества (утверждается учреждением самостоятельно). 

Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 2.7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 

документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются 

на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 

прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа 

привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов 

заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в 

отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 



Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2.8. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый 

номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой 

документа. 

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты 

(периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого 

документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, 

в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать 

соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

2.9. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

 Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно 

в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно 

в последний рабочий день месяца; 

 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» аннулируются, если 

кассовая операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформления 

ордера; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно 

на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии 

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года; 

 книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 

зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно в последний день месяца; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное 

не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические 

указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

 2.10. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 

0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по 

счетам: 

 КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 КБК Х.302.66 «Расчеты по социальным пособиям и компенсации персоналу в 

денежной форме»; 

  КБК Х.302.62 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной 

форме»; КБК Х.302.63 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной 

форме»; КБК Х.302.96 «Расчеты по иным расходам». 



Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 2.11. Журналам операций присваиваются следующие номера: 

Журнал операций с безналичными денежными средствами – 2; 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами- 3; 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками- 4; 

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам – 5; 

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию  и стипендиях -6; 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов- 7; 

Журнал по прочим операциям -8; 

Журнал по исправление ошибок прошлых лет – 9; 

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет – 10; 

Журнал операций по забалансовому счету – 11; 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 

журнал операций. Журналы операций ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. 

 2.12. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. 

При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть 

составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 

Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

 2.13. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности: 

- обложка к свидетельству о должности служащего; 

- бланк свидетельства о должности служащего; 

- бланк приложения к свидетельству о должности служащего; 

- бланк диплома о среднем профессиональном образовании; 

- бланк приложения к диплому о среднем профессиональном образовании; 

- обложка к диплому о среднем профессиональном образовании; 

- бланк аттестата об основном общем образовании; 

- бланк приложения к аттестату об основном общем образовании; 

- обложка к аттестату об основном общем образовании; 

- бланк аттестата о среднем общем образовании; 

- бланк приложения к аттестату о среднем общем образовании; 

- обложка к аттестату о среднем общем образовании; 

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. 

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 

отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в 

следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 

• выявлена порча, хищение или недостача; 

• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 

недействительными в связи с изменением законодательства 

Ответственными за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности назначить: 

Бухгалтера 

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



2.15. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 

2.16. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. Условные обозначение, введенные в течение года, 

утверждаются приказом руководителя. 

 

3 . План счетов 

 

3.1.  Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией 

№ 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–3 Код ГРБС    010 

4-7 

Аналитический код вида услуги 

0704 – среднее профессиональное образование 

0702 – общее образование 

0703 – дополнительное образование 

0705 – профессиональная подготовка, переподготовка и 

повышение квалификации 

1004 – охрана семьи и детства 

1006 – другие вопросы в области социальной политики 

0000 - по коду финансового обеспечения «2» 

8–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении 

деятельности с целевыми средствами: 

средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), 

комплексного плана модернизации и расширения 

магистральной инфраструктуры (региональных 

проектов в составе национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено 

требованиями целевого назначения активов, 

обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов 



18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные 

доходы учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 

3.2.Для отражения в учете в течение года нефинансовых активов, движении денежных 

средств на счетах, доходов и расходов  в 5-17 разрядах номера счета бюджетного учета 

отражаются нули. 

 

4. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 

имущества и обязательств 

4.1 Общие положения 
  Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 

бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 5).  

 Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по 

факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных 

контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 

0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности Акта приема-

передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) в этом случае не требуется. 

 

4.2. Учет основных средств.  

4.2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также 

бесконтактные термометры, штампы, печати и инвентарь.  

Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 

хозяйственный» и включается в состав основных средств: 

  офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и 

др.;стенды 

  осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 

  кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и 

др.; 

  средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы; 

К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 

материальных запасов, относится: 



 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, 

тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

 электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и 

др.; 

 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 

строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 

плоскогубцы; 

 канцелярские принадлежности , фоторамки, фотоальбомы; 

 туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.; 

 средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в 

соответствии с п. 4.2.1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, 

пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель; 

 жалюзи 

 планы эвакуации 

4.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

 объекты библиотечного фонда; 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, 

внешние накопители на жестких дисках; 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.Порядок работы комиссии по 

поступлению и выбытию активов определен в Приложении 7. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

4.2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке: 

 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету 

(при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном 

разряде проставляется «0»); 

 2–4-е разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 

174н); 

 5–6-е разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н); 

 7–10-е разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н. 

4.2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на 

инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является 

сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер 

обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

4.2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса  конструктивно-сочлененных 

предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в 

стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы 

стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

 инвентарь производственный и хозяйственный; 

 многолетние насаждения; 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 



4.2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю 

(в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

4.2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее 

в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в 

расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к 

следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 транспортные средства; 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

4.2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

4.2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 

объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

4.2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 

пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 

образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

4.2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав 

комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается приказом руководителя. 

4.2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

4.2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

4.2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, 

который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход 

деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

4.2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и автоматическая-пожарная сигнализация (АПС) 

как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, 

которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные 

средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для 

которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 



инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной 

политики. 

4.2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

4.2.17. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается 

как внутреннее перемещение.  

4.2.18. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств 

являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство 

производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 

гарантийные талоны. 

4.2.19. Основные средства на счете з 02 учитываются по балансовой стоимости.  

4.2.20. Перечень лиц, с которыми заключаются договора о полной индивидуальной 

материальной ответственности: 

1. Заместитель директора, курирующий хозяйственную деятельность; 

2. Комендант. 

3. Заведующий библиотекой. 

4. Заведующий центром информационных технологий 

 

4.3. Нематериальные активы 

4.3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 линейным методом  

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 

4.3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 

раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части 

изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

 

4.4. Материальные запасы 

4.4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в пункте 4.2.1, 

абзаце 2. 

4.4.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключения: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная 

бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки 

канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. 

Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов; 

 материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, 

медикаменты и др., а также товары для продажи. Единица учета таких материальных 

запасов – партия. 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» 

принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

4.4.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.4.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 

специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.  

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 

выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. Снабжение автомобильного 

транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 



4.4.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 

ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

4.4.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

4.4.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части 

и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях 

(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины – четыре единицы на один легковой автомобиль; 

 колесные диски – четыре единицы на один легковой автомобиль; 

 аккумуляторы – одна единица на один автомобиль; 

 наборы автоинструмента – одна единица на один автомобиль; 

 аптечки – одна единица на один автомобиль; 

 огнетушители– одна единица на один автомобиль; 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.4.8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 

методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4.4.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 

оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло 

затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость 

запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. 

Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете 

не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

4.4.10. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их 

доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 

получения документов о доставке. 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

4.4.11. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, диспансеров, перчаток 

относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». 

4.4.12. К строительным материалам относятся: гвозди, краска, шпатлевка, кисти и т.д. 

 

4.5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 
4.5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны быть подтверждены документально: 

 справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

 прайс-листами заводов-изготовителей; 



 справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

 информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

 

4.6.Порядок формирования затрат на оказание услуг. 

4.6.1. По деятельности приносящей доход учет затрат на оказание услуг отражают на счете 

210900000. Все затраты делят на прямые, накладные и общехозяйственные расходы. 

В связи с тем, что учреждение оказывает единственную услугу – платная образовательная 

деятельность - согласно пункта 60 Инструкции все затраты делятся на прямые и 

общехозяйственные. 

В целях бухгалтерского учета в составе прямых затрат учитываются расходы, 

непосредственно связанные с оказанием услуг, т.е. относят затраты на оплату труда основного 

персонала, отчисление страховых взносов во внебюджетные фонды. 

Общехозяйственные расходы – это расходы, которые связаны с управлением оказания услуг. 

Это заработная плата АУП, отчисления страховых взносов с заработной платы АУП, 

транспортные расходы, коммунальные расходы, расходы, связанные с содержанием имущества, 

прочие расходы, расходы на амортизацию основных средств и другие аналогичные расходы.  

Формирование затрат по оказанию услуг происходит по сокращенной себестоимости. Сумма 

общехозяйственных расходов списывается на уменьшение финансового результата от оказания 

платных услуг. 

Списание фактической себестоимости оказанных  услуг происходит один раз в месяц.  

4.6.2. В рамках субсидии на выполнение государственного задания учет затрат на оказание 

услуг отражают на счете 410900000. Все затраты делят на прямые, накладные и 

общехозяйственные расходы. Учет расходов по формированию себестоимости ведется 

раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции). 

В связи с тем, что учреждение оказывает единственную услугу – предоставление среднего 

профессионального образования - согласно пункта 60 Инструкции все затраты делятся на 

прямые и общехозяйственные. 

В целях бухгалтерского учета в составе прямых затрат учитываются расходы, 

непосредственно связанные с оказанием услуги, т.е. относят затраты на оплату труда основного 

персонала, отчисление страховых взносов во внебюджетные фонды. 

К общехозяйственным расходам относят расходы по начислению заработной платы АУП, 

отчисления страховых взносов с заработной платы АУП, транспортные расходы, коммунальные 

расходы, расходы, связанные с содержанием имущества, прочие расходы, расходы на 

амортизацию основных средств и другие аналогичные расходы.  

Формирование затрат по оказанию услуги происходит по сокращенной себестоимости. 

Сумма общехозяйственных расходов списывается на уменьшение финансового результата от 

оказания услуги в рамках субсидии на выполнение государственного задания. 

Списание фактической себестоимости оказанной услуги происходит один раз в месяц. 

Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый 

результат (счет 0.401.20.000), признаются: расходы на транспортный налог; расходы на налог 

на имущество; расходы на земельный налог и расходы на уплату государственных пошлин, 

пеней, штрафов; расходы, произведенные за счет средств грантов,  расходы на социальное 

обеспечение населения; 

4.6.3. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный месяц, сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000 и КБК Х.109.80.000  , списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 



«Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, 

которые приходятся на незавершенное производство. 

 

4.7. Учет денежных средств и расчетов с подотчетными лицами. 

Операции с денежными средствами осуществляются с использованием следующих лицевых 

счетов:010.22.007.8, 010.22.007.9. 

Учет денежных средств на лицевом счете в казначействе оформляют документами в 

соответствии с п. 72 Инструкции. 

Денежные документы учитываются учреждением на счете 020135000. Организация учета 

соответствует  п. 86, 87 Инструкции. 

Предоплата учреждением за материальные ценности, работы или услуги производится 

согласно п. 97, 98 Инструкции.  

Принятие к зачету предоплаты осуществляется в момент увеличения кредиторской 

задолженности по поступившим материальным ценностям или оказанным услугам, 

выполненным работам. 

Организация учета расчетов с подотчетными лицами происходит в соответствии с п. 105, 106 

Инструкции. 

Денежные авансы подотчетным лицам выдают в следующем порядке: 

- на командировочные расходы в течение трех рабочих дней со дня выхода на работу. Норма 

на суточные устанавливается – 150 рублей в сутки на территории Омской области; 300 рублей в 

сутки – за территорией Омской области и в Республику Казахстан; 1500 рублей в сутки – на 

территорию иностранных государств. 

- на хозяйственные нужды в течение пяти дней.  

Сумма выданных денежных средств не может превышать 20 000 рублей.   Денежные авансы 

перечисляются на зарплатную карту работника согласно заявлениям.   

Выдача доверенности в учреждении установлена на срок 10 дней. 

Право на получение доверенности имеют сотрудники учреждения, принятые по бессрочному 

трудовому договору. 

Учет расчетов по материальному ущербу учреждение организует в соответствии с п. 107-110 

Инструкции. 

Расчеты с учредителем учреждение осуществляет на счете 021006000 согласно п. 116 

Инструкции 

4.8. Учет расчетов по обязательствам. Порядок списания просроченной 

кредиторской (дебиторской) задолженности. 

4.8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

4.8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

4.8.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в 

порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 



безнадежной к взысканию. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы». 

4.8.4. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская 

задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная 

кредиторами». 

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной 

комиссии учреждения: 

 по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 

– согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со 

смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

4.9.  Финансовый результат.  

4.9.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов 

равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

4.9.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 

исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих 

периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 

равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 

Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 

соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Долгосрочные договоры». 

4.9.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 

применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

4.9.3. Доходы текущего года начисляются: 

 от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, 

выполненных работ; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования 

об уплате пени, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на 

основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату 

оценки ущерба – на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату 

поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не 

заключался; 

 от оказания услуг, связанных с выполнением государственного задания – по 

факту выполнения государственного задания. 



4.9.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 

периодов» отражаются: 

 расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 

 плата за сертификат ключа ЭЦП и приобретение неисключительных прав пользования 

(лицензий); 

 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.9.5. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу, по искам и претензионным 

требованиям, по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок, 

по гарантийному ремонту, по убыточным договорным обязательствам, на демонтаж основных 

средств, на оплату обязательств, по которым нет документов, по сомнительным долгам, под 

снижение стоимости материальных запасов. 

4.9.5.1. Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежеквартально по 

состоянию на 1-е число каждого из кварталов текущего календарного года (1 января, 1 апреля, 1 

июля, 1 октября). 

В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются: 

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное 

время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва; (счет 

0.401.61.211) 

– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие 

размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва. 

Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных всеми 

сотрудниками учреждения дней отпусков на конец квартала (по данным кадрового учета) на 

средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев (счет 0.401.61.213) 

Для начисления резерва используются записи: 

1. Сформирован резерв на оплату отпусков сотрудников за фактически отработанное время: 

- по выплатам работника 0.109.60(80).211 – 0.401.61.211 

- по страховым взносам 0.109.60(80).213 – 0.401.61.213 

2. Начислены отпускные за счет резерва 0.401.61.211 – 0.302.11.730 

3. Начислены взносы во внебюджетные фонды 

0.401.61.213 – 0.303.02(07, 10, 06)730. 

4.9.5.2. Резерв по искам, претензионным требованиям — в случае когда учреждение является 

стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, 

предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного 

разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва 

списывается с учета методом «красное сторно». 

4.9.5.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, 

закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая 

приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке 

поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги). 

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара 

(выполнения работ, оказания услуг). 

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 

000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного 

обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 



«Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов 

(накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441). 

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при признании затрат 

и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по 

которому резерв был создан. Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его 

расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности 

суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, 

неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов 

(финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва). 

4.9.5.4. Резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый рабочий 

день года на основе плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих 

гарантийному ремонту изделий. Величина резерва рассчитывается от суммы плановой выручки, 

умноженной на коэффициент предельного размера. Коэффициент рассчитывается как 

соотношение расходов на гарантийный ремонт за предшествующие три года к объему выручки 

за предшествующие три года. 

4.9.5.5 Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились 

условия договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего появилась 

вероятность убыточности заключенного договора. Основание для создания резерва — 

финансово-экономическое обоснование от планового отдела, доказывающее, что затраты на 

исполнение договора превышают доход по нему. Сумма резерва равна разнице между 

предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по договору.  

4.9.5.6 Резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору 

(соглашению) или по законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и 

утилизацию основного средства и восстановить участок, на котором был расположен объект. 

Величина резерва устанавливается на основании расчета планового отдела о предполагаемых 

затратах на утилизацию объекта и восстановление участка. 

4.9.5.7 Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний 

рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили 

первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета 

планового отдела. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных услугах, 

выполненных работах или поставленных товарах. 

4.9.5.8 Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме 

числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не отражается. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 

СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу». 

4.9.6 Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.10. Учет санкционирования расходов  

4.10.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах 

утвержденных плановых назначений. 

 Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем 

финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных 

обязательств прошлых лет. 

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по 

созданным резервам предстоящих расходов. 



Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице 

№ 1. 

4.10.2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных 

обязательств.  

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их 

возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2. 

4.10.3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств 

(ф. 0504064). 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением 

исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового 

года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом.  
  

  

Таблица № 1 

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№  

п/п 

Вид 

обязательства 

Документ-

основание/ 

первичный 

учетный документ 

Момент 

отражения в 

учете 

Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские 

записи 

Дебет  Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 
Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем)  

1.1.1 Заключение 

контракта 
(договора) на 

поставку 

продукции, 
выполнение 

работ, оказание 

услуг с 

единственным 
поставщиком  

Контракт 

(договор)/ 
Бухгалтерская 

справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта 
(договора) 

В сумме 

заключенного 
контракта 

На текущий 

финансовый период 

0.506.10.Х

ХХ 

0.502.11.Х

ХХ 

На плановый период 

0.506.Х0.

ХХХ 

0.502.Х1.

ХХХ 

1.1.2 Принятие 

обязательств по 
контракту 

(договору), в 

котором не 

указана сумма 
либо по его 

условиям 

принятие 
обязательств 

производится по 

факту поставки 
товаров 

(выполнения 

работ, оказания 

услуг) 

Накладные, акты 

выполненных 
работ (оказанных 

услуг), счета на 

оплату 

Дата поставки 

товаров 
(выполнения 

работ, оказания 

услуг), 

выставления 
счета 

Сумма 

подписанной 
накладной, акта, 

счета 

0.506.10.Х

ХХ 

0.502.11.Х

ХХ 

1.2 
Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 
(конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 

1.2.1 Принятие 

обязательств в 

Извещение о 

проведении 

Дата размещения 

извещения о 

Обязательство 

отражается в учете 

На текущий 

финансовый  



сумме НМЦК при 

проведении 

конкурентной 
закупки 

закупки/ 

Бухгалтерская 

справка 
(ф. 0504833) 

закупке на 

официальном 

сайте 
www.zakupki.gov.

ru 

по максимальной 

цене, объявленной 

в документации о 
закупке – НМЦК (с 

указанием 

контрагента 

«Конкурентная 
закупка») 

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.17.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.
ХХХ 

Х.502.Х7.
ХХХ 

1.2.2 Принятие суммы 

расходного 

обязательства при 
заключении 

контракта 

(договора) по 
итогам 

конкурентной 

закупки  

Контракт 

(договор)/ 

Бухгалтерская 
справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 

контракта 

(договора) 

Обязательство 

отражается в сумме 

заключенного 
контракта 

(договора) с учетом 

финансовых 
периодов, в 

которых он будет 

исполнен 

На текущий 

финансовый  

период 

Х.502.17.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

1.3 Уточнение обязательств по контрактам  

1.3.1 Уточнение 
принимаемых 

обязательств на 

сумму экономии 
при заключении 

контракта 

(договора) по 
результатам 

конкурентной 

закупки 

Протокол 
подведения итогов 

конкурентной  

закупки/Бухгалтерс
кая справка 

(ф. 0504833) 

Дата подписания 
государственного 

контракта 

Корректировка 
обязательства на 

сумму, 

сэкономленную в 
результате 

проведения 

закупки 

На текущий 
финансовый  

период 

Х.502.17.

ХХХ  

Х.506.10.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.Х7.

ХХХ 

Х.506.Х0.

ХХХ 

1.3.2 Уменьшение 
принятого 

обязательства в 

случае: 

– отмены 
закупки; 

– признания 

закупки  
несостоявшейся 

по причине  

того, что не было 
подано ни одной 

заявки; 

– признания 

победителя 
закупки 

уклонившимся от 

заключения 
контракта 

(договора) 

Протокол 
подведения итогов 

конкурса, 

аукциона, запроса 

котировок или 
запроса 

предложений. 

Протокол 
признания 

победителя 

закупки 
уклонившимся от 

заключения 

контракта 

(договора)/ 
Бухгалтерская 

справка 

(ф. 0504833) 

Дата протокола о 
признании 

конкурентной 

закупки 

несостоявшейся. 
Дата признания 

победителя 

закупки 
уклонившимся от 

заключения 

контракта 
(договора) 

Уменьшение ранее 
принятого 

обязательства на 

всю сумму 

способом 

«Красное сторно» 

На текущий 
финансовый  

период 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.17.

ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х7.

ХХХ 

1.4 

Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по 

состоянию на начало текущего финансового  

года  

1.4.1 Контракты 

(договоры), 

подлежащие 
исполнению в 

Заключенные 

контракты 

(договоры)/ 
Бухгалтерская 

Начало текущего 

финансового года 

Сумма не 

исполненных по 

условиям 
контракта 

Х.502.21.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 



текущем 

финансовом году 

справка 

(ф. 0504833) 

(договора) 

обязательств 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Зарплата Утвержденный 
План финансово-

хозяйственной 

деятельности 

Начало текущего 
финансового года 

Объем 
утвержденных 

плановых 

назначений 

Х.506.10.2
11 

Х.502.11.2
11 

2.1.2 Взносы на 
обязательное 

пенсионное 

(социальное, 
медицинское) 

страхование, 

взносы на 

страхование от 
несчастных 

случаев и  

профзаболеваний 

Расчетные 
ведомости 

(ф. 0504402). 

Расчетно-
платежные 

ведомости 

(ф. 0504401). 

Карточки 
индивидуального 

учета  

сумм начисленных 
выплат и иных 

вознаграждений и 

сумм начисленных 
страховых взносов 

В момент 
образования 

кредиторской 

задолженности – 
не позднее 

последнего дня 

месяца, за 

который 
производится 

начисление 

Сумма 
начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.506.10.2
13 

Х.502.11.2
13 

2.2 Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денег под 

отчет сотруднику 

на приобретение 
товаров (работ, 

услуг) за 

наличный расчет 

Письменное 

заявление на 

выдачу денежных 
средств под отчет 

Дата утверждения 

(подписания) 

заявления 
руководителем 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(выплат) 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

2.2.2 Выдача денег под 
отчет сотруднику 

при направлении 

в командировку 

Приказ о 
направлении в 

командировку 

Дата подписания 
приказа 

руководителем 

Сумма 
начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.506.10.
ХХХ 

Х.502.11.
ХХХ 

2.2.3 Корректировка 
ранее принятых 

обязательств в 

момент принятия 
к учету 

авансового отчета 

(ф. 0504505) 

Авансовый отчет 
(ф. 0504505) 

Дата утверждения 
авансового отчета 

(ф. 0504505) 

руководителем 

Корректировка 
обязательства: при 

перерасходе – в 

сторону 
увеличения; при 

экономии – в 

сторону 

уменьшения 

Перерасход 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

Экономия 

способом «Красное 
сторно» 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

2.3. Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 
(налоги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

2.3.1 Начисление 

налогов (налог на 

имущество, налог 

на прибыль, НДС) 

Налоговые 

регистры, 

отражающие 

расчет налога 

В дату 

образования 

кредиторской 

задолженности – 
ежеквартально 

(не позднее 

последнего дня  

Сумма 

начисленных 

обязательств 

(платежей) 

На текущий 

финансовый  

период 

Х.506.10.
ХХХ 

Х.502.11.
ХХХ 

На плановый период 



текущего 

квартала) 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

2.3.2 Начисление всех 

видов сборов, 
пошлин, 

патентных 

платежей 

Бухгалтерские 

справки 
(ф. 0504833) с 

приложением 

расчетов. 
Служебные 

записки (другие 

распоряжения 

руководителя) 

В момент 

подписания 
документа о 

необходимости 

платежа 

Сумма 

начисленных 
обязательств 

(платежей) 

На текущий 

финансовый  
период 

Х.506.10.2

91 

Х.502.11.2

91 

На плановый период 

Х.506.Х0.
291 

Х.502.Х1.
291 

2.3.3 Начисление 

штрафных 

санкций и сумм, 
предписанных 

судом 

Исполнительный 

лист. 

Судебный приказ. 
Постановления 

судебных 

(следственных) 
органов. 

Иные документы, 

устанавливающие 

обязательства 
учреждения 

Дата поступления 

исполнительных 

документов в 
бухгалтерию 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(выплат) 

На текущий 

финансовый  

период 

Х.506.10.2

90<1> 

Х.502.11.2

90<1> 

На плановый период 

Х.506.Х0.

290<1> 

Х.502.Х1.

290<1> 

2.3.4 Иные 

обязательства 

Документы, 

подтверждающие 

возникновение 
обязательства 

Дата подписания 

(утверждения) 

соответствующих 
документов либо 

дата их 

представления в 
бухгалтерию 

Сумма принятых 

обязательств 

Х.506.10.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

3. Отложенные обязательства 

3.1 Принятие 

обязательства на 
сумму созданного 

резерва 

Бухгалтерская 

справка 
(ф. 0504833) с 

приложением 

расчетов 

Дата расчета 

резерва, согласно 
положениям 

учетной политики 

Сумма оценочного 

значения, по 
методу, 

предусмотренному 

в учетной политике  

Х.506.90.

ХХХ 

Х.502.99.

ХХХ 

3.2 Уменьшение 
размера 

созданного 

резерва 

Приказ 
руководителя.Бухг

алтерская справка 

(ф. 0504833) с 

приложением 
расчетов 

Дата, 
определенная в 

приказе об 

уменьшении 

размера резерва 

Сумма, на которую 
будет уменьшен 

резерв, отражается 

способом 

«Красное сторно» 

Х.506.90.
ХХХ 

Х.502.99.
ХХХ 

3.3 Отражение 

принятого 

обязательства при 
осуществлении 

расходов за счет 

созданных 
резервов 

  

Документы, 

подтверждающие 

возникновение 
обязательства/ 

Бухгалтерская 

справка 
(ф. 0504833) 

  

В момент 

образования 

кредиторской 
задолженности 

  

Сумма принятого 

обязательства в 

рамках созданного 
резерва 

  

На текущий 

финансовый период 

Х.502.99.

ХХХ 

Х.502.11.

ХХХ 

На плановый период 

Х.502.99.

ХХХ 

Х.502.Х1.

ХХХ 

3.4 Скорректированы 

плановые 

назначения на 

На текущий 

финансовый период 

Х.506.10. Х.506.90.



расходы, 

начисленные за 

счет резерва 

ХХХ ХХХ 

На плановый период 

Х.506.Х0.

ХХХ 

Х.506.90.

ХХХ 

3.5 

Скорректированы 
ранее принятые 

бюджетные 

обязательства по 
зарплате – в части 

отпускных, 

начисленных за 

счет резерва на 
отпуск 

Документы, 
подтверждающие 

возникновение 

обязательства по 
отпускным/  

Бухгалтерская 

справка 

(ф. 0504833) 
  

В момент 
образования 

кредиторской 

задолженности по 
отпускным 

  

Сумма принятого 
обязательства по 

отпускным за счет 

резерва способом 

«Красное сторно» 

Х.506.10.2
11 

Х.502.11.2
11 

  
Таблица № 2 

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года 
  

№ 

п/п 
Вид обязательства 

Документ- 

основание 

Момент  

отражения  

в учете 

Сумма 

обязательства 

Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Оплата контрактов 

(договоров) на 

поставку 
материальных 

ценностей 

Товарная 

накладная и (или) 

акт приемки-
передачи  

Дата подписания 

подтверждающих 

документов 

Сумма 

начисленного 

обязательства 
за минусом 

ранее 

выплаченного 
аванса 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

1.2. Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1.2.1 Контракты (договоры) 

на оказание 

коммунальных, 
эксплуатационных 

услуг, услуг связи 

Счет, счет-фактура 

(согласно условиям 

контракта).Акт 
оказания услуг 

Дата подписания 

подтверждающих 

документов.При 
задержке 

документации – 

дата поступления 
документации в 

бухгалтерию 

Сумма 

начисленного 

обязательства 
за минусом 

ранее 

выплаченного 
аванса 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

1.2.2 Контракты (договоры) 

на выполнение 
подрядных работ по 

строительству, 

реконструкции, 
техническому 

перевооружению, 

расширению, 
модернизации 

основных средств, 

текущему и 

капитальному 
ремонту зданий, 

сооружений 

Акт выполненных 

работ. Справка о 
стоимости 

выполненных 

работ и затрат 
(форма КС-3) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

1.2.3 Контракты (договоры) 

на выполнение иных 
работ (оказание иных 

Акт выполненных 

работ (оказанных 
услуг).Иной 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 



услуг) документ, 

подтверждающий 

выполнение работ 
(оказание услуг) 

1.3 Принятие денежного 

обязательства в том 

случае, если 
контрактом 

(договором) 

предусмотрена 

выплата аванса 

Контракт 

(договор).Счет на 

оплату 

Дата, 

определенная 

условиями 
контракта 

(договора) 

Сумма аванса Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Выплата зарплаты Расчетные 

ведомости 

(ф. 0504402). 
Расчетно-

платежные 

ведомости 
(ф. 0504401) 

Дата утверждения 

(подписания) 

соответствующих 
документов 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(выплат) 

Х.502.11.211 Х.502.12.21

1 

2.1.2 Уплата взносов на 

обязательное 

пенсионное 
(социальное, 

медицинское) 

страхование, взносов 
на страхование от 

несчастных случаев и 

профзаболеваний 

Расчетные 

ведомости 

(ф. 0504402). 
Расчетно-

платежные 

ведомости 
(ф. 0504401) 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(платежей) 

Х.502.11.213 Х.502.12.21

3 

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денежных 
средств под отчет 

сотруднику на 

приобретение товаров 
(работ, услуг) за 

наличный расчет 

Письменное 
заявление на 

выдачу денежных 

средств под отчет 

Дата утверждения 
(подписания) 

заявления 

руководителем 

Сумма 
начисленных 

обязательств 

(выплат) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х
ХХ 

2.2.2 Выдача денежных 

средств под отчет 
сотруднику при 

направлении в 

командировку 

Приказ о 

направлении в 
командировку 

Дата подписания 

приказа 
руководителем 

Сумма 

начисленных 
обязательств 

(выплат) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

2.2.3 Корректировка ранее 
принятых денежных 

обязательств в момент 

принятия к учету 

авансового отчета 
(ф. 0504505).Сумму 

превышения принятых 

к учету расходов 
подотчетного лица 

над ранее выданным 

авансом (сумму 
утвержденного 

Авансовый отчет 
(ф. 0504505) 

Дата утверждения 
авансового отчета 

(ф. 0504505) 

руководителем 

Корректировка 
обязательства: 

при 

перерасходе – 

в сторону 
увеличения; 

при экономии 

– в сторону 
уменьшения 

Перерасход 

Х.502.11.ХХХ 
Х.502.12.Х

ХХ 

Экономияспособом 

«Красное сторно» 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х
ХХ 



перерасхода) отражать 

на соответствующих 

счетах и признавать 
принятым перед 

подотчетным лицом 

денежным 

обязательством 

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.3.1 Уплата налогов (налог 

на имущество, налог 

на прибыль, НДС) 

Налоговые 

декларации, 

расчеты 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(платежей) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х

ХХ 

2.3.2 Уплата всех видов 

сборов, пошлин, 

патентных платежей 

Бухгалтерские 

справки 

(ф. 0504833) с 
приложением 

расчетов. 

Служебные 
записки (другие 

распоряжения 

руководителя) 

Дата принятия 

обязательства 

Сумма 

начисленных 

обязательств 
(платежей) 

Х.502.11.291 Х.502.12.29

1 

2.3.3 Уплата штрафных 
санкций и сумм, 

предписанных судом 

Исполнительный 
лист. 

Судебный приказ. 

Постановления 

судебных 
(следственных) 

органов. 

Иные документы, 
устанавливающие 

обязательства 

учреждения 

Дата принятия 
обязательства 

Сумма 
начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.290<1> Х.502.12.29
0<1> 

2.3.4 Иные денежные 
обязательства 

учреждения, 

подлежащие 

исполнению в 
текущем финансовом 

году 

Документы, 
являющиеся 

основанием для 

оплаты 

обязательств 

Дата поступления 
документации в 

бухгалтерию 

Сумма 
начисленных 

обязательств 

(платежей) 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.Х
ХХ 

 

Х– 1–18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так: 

– в 1–4 разряде – код раздела, подраздела; 5–14 разделы – нули, если иное не предусмотрено 

целевым назначением средств; в 15–17 разрядах – виды расходов; 

– в 18 разряде – код вида финансового обеспечения. 

 

ХХХ – в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД. 

 
<1> В разрезе подстатей КОСГУ. 
 

4.11. Учет на забалансовых счетах учреждение организует в следующем порядке: 

Счет 03 – бланки строгой отчетности – согласно п. 337, 338 Инструкции в условной оценке 1 

рубль за 1 бланк. 

К бланкам строгой отчетности относятся:  

Счет 04- согласно п. 339, 340 Инструкции. 



Счет 09- «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» 

ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат крупные  

съемные узлы и детали автомобиля, установленные взамен изношенных, такие как: 

генератор; аккумулятор; двигатель. Аналитический учет по счету ведется в разрезе 

автомобилей и материально ответственных лиц. 

4.12. События после отчетной даты. 

4.12.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 

событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые 

произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской 

(финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое 

состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи 

отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и 

квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения. 

4.12. 2. Событиями после отчетной даты признаются: 

 -События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные 

условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 

СГС «События после отчетной даты». 

-События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Учреждение 

применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной 

даты». 

 4.12.3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

 -Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную 

дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,  

 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на 

сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета 

отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и 

его оценке в денежном выражении. 

 -Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, 

отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом 

отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за 

соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных 

учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся 

в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 

 

5. Инвентаризация имуществ и обязательств 

Сохранность имущества учреждения обеспечивается путем проведения инвентаризации. 

Обязательная инвентаризация проводится в следующих случаях: 

- перед составлением годового отчета на 01 декабря текущего года; 

- при смене материально-ответственных лиц; 



- при чрезвычайных обстоятельствах. 

Комиссия при проведении инвентаризации определяется Приказом учреждения. Порядок 

работы инвентаризационной комиссии определен в Приложении 6. 

Плановые инвентаризации проводятся учреждением в следующем порядке: 

- инвентаризация расчетных операция производится ежеквартально; 

- библиотечный фонд подлежит инвентаризации 1 раз в 5 лет; 

- инвентаризация остатков материальных запасов происходит ежегодно на 01 декабря 

текущего года; 

-инвентаризация обязательств на 31 декабря текущего года. 

6. Порядок организации и обеспечения внутреннего  

финансового контроля 

6.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках 

своих полномочий: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

6.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 5.  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

7.1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными 

притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

7.2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 

информационной системе «Web-консолидация». Бумажная копия комплекта отчетности 

хранится у главного бухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ.  

 

8. Порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и (или) главного бухгалтера 

8.1. При смене руководителя и (или) главного бухгалтера (далее – увольняемые лица) 

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 

иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное 

лицо) передать документы бухучета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

8.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на 

основании приказа руководителя учреждения или Министерства образования, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредителя). 

8.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

8.4. Передаются следующие документы: 



– учетная политика со всеми приложениями; 

– квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

– по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 

– бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций; 

– налоговые регистры; 

– по реализации: книга покупок, книга продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

– о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

– о состоянии лицевых  счетов учреждения; 

– о выполнении утвержденного государственного задания; 

– по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

– договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

– договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

– учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

– о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

– об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 

– акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 

– акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 

исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

– акты ревизий и проверок; 

– материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

– договоры с кредитными организациями; 

– бланки строгой отчетности; 

– иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

 8.5. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-

передачи. 

 8.6. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

 8.7. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также 

уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. 

 8.8. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации 

и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

 8.9. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 

акта увольняемое лицо и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 

 8.10. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 

отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, 

небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

 8.11. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 

в учреждении. 



 8.12. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –

 учредителю, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному  

лицу, которое принимало дела. 

 8.13. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем 

учреждения и должны быть согласованы с учредителем. 

 8.14. Если в результате изменения действующего законодательства Российской 

Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, 

они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего 

законодательства Российской Федерации. 

 

9. Методика ведения налогового учета 

Налог на прибыль. 

9.1. Для ведения налогового учета используются: 

– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с 

помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в 

налоговом учете; 

– налоговые регистры по формам, утвержденные учреждением (регистр учета 

поступлений целевых средств, регистр учета расходования целевых средств)  

Регистр учета поступлений целевых средств: 

№ п/п Содержание Документ, №, дата Дебет Кредит Сумма 

 

 

Регистр учета расходования целевых средств: 

№ п/п КОСГУ Дата 

перечисления 

средств 

№ 

платежного 

поручения  

Наименование 

операции 

Сумма Первичный 

документ (№, 

дата договора) 

  

Данные регистры применяются по КФО 2 «Приносящая доход деятельность». 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

9.2. Учет доходов и расходов ведется методом начисления. 

Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса РФ. 

9.3. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого 

финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов. 

 Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по 

целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих 

дат: 

• на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению; 

• на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого  

финансирования (целевых поступлений). 

 Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ. 

Раздельный учет целевых поступлений по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» 

обеспечивается путем записи «За счет добровольных пожертвований» на первичных 

документах, подтверждающих целевые доходы или расходы. 

9.4. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за 

счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой 



деятельности.  

9.5. Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному 

значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено 

основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. В 

случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного 

использования основного средства не увеличивается. 

Основание: постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункт 1 статьи 258 Налогового 

кодекса РФ. 

9.6. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и 

нематериальным активам) начисляется линейным методом. 

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ. 

9.7. К прямым расходам на оказание услуг относятся: 

• все расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания услуг, 

кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат; 

• расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в процессе оказания 

услуг; 

• суммы страховых взносов во внебюджетные фонды, начисленные на заработную плату 

персонала, участвующего в процессе оказания услуг; 

• суммы начисленной амортизации по основным средствам, непосредственно  

используемых в процессе оказания услуг.  

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ.  

 9.8. Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 

относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода. 

Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

 9.9. Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными 

доходами и расходами. 

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ. 

 9.10. Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются 

равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся.  

Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса РФ.  

 9.11. Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным 

бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам 0.205.30.000, 0.205.50.000 и следующих 

документов: 

• соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое  

обеспечение выполнения государственного задания; 

• графиков перечисления субсидий; 

• договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на  

капвложения, грантов в форме субсидий; 

• договоров о пожертвовании; 

• других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или 

имущества. 

 9.12. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, 

признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации 

товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со 

статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом: 

• доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также  



внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам  

2.205.30.000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» и 2.209.00.000 

«Расчеты по ущербу и иным доходам»; 

• доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по счету 

2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности». 

9.13. Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), 

определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам:  

• 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»; 

• 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на выполнение государственного 

задания; 

• 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на иные цели, гранты в форме 

субсидий; 

По счету 2.109.00.000 в расходах за счет средств целевого финансирования учитываются 

затраты за счет целевых поступлений (пожертвований), первичные документы по которым 

отмечены записью «За счет добровольных пожертвований». 

Транспортный налог 

 9.14. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 

зарегистрированных за учреждением. 

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном 

налоге». 

 9.15. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу 

транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия 

транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с 

законодательством РФ. 

Налог на имущество организаций 

 9.16. Учреждение является плательщиком налога на имущество. 

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 

Налогового кодекса РФ. 

На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона. 

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ. 

 9.17. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона и 

составляет 2,2%. 

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ 

 9.18. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный 

бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 

Налогового кодекса РФ. 

Земельный налог 

9.19. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 

390, 391 Налогового кодекса РФ. 

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 

9.20. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством 

согласно статье 394 Налогового кодекса РФ и составляет 1,5 %. 

 9.21. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный 

бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ. 

10. Изменение учетной политики 



10.1. Изменение учетной политики учреждения может производиться в случае изменения 

законодательства Российской Федерации и (или) нормативных правовых актов по 

бухгалтерскому учету; 

10.2. Изменение учетной политики производится с начала отчетного года, если иное не 

обуславливается причиной такого изменения. 
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